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Das Alterspflegeheim Humanitas in Riehen bietet 111 Bewohnenden ein Zuhause, indem sie sich 
aufgehoben, sicher und geborgen fühlen können. Als erfolgreicher Ausbildungsbetrieb führen wir 
jährlich junge Menschen zu einem attraktiven Berufsabschluss im Pflege- sowie im Hotellerie 
Bereich. Das Alterspflegeheim Humanitas mit dem öffentlichen Restaurant „Rosis Garten“ stellt 
im Rauracher Quartier einen beliebten Treffpunkt und bunten Lebensraum für Bewohnende, 
Angehörige, Gäste und die rund 150 Mitarbeitende dar. 
 
Für die Verwaltung in unserem Pflegeheim in Riehen suchen wir per sofort eine/n: 
 

 
Sachbearbeiter/in Rechnungswesen 80-100% 

 
 

Aufgaben: 
 

• Führung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
• Selbständige Führung der Finanz- und Anlagebuchhaltung 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs im In- und Ausland 
• Verbuchung von Bankzahlungen, Abstimmung der Zahlungseingänge 

und Bearbeitung des Mahnwesens 
• Mithilfe bei Monats-, Quartals und Jahresabschlüssen 
• Unterstützung im Cash-Management  
• Übernahme von Stellevertretungen und Kassenführung 

 
Anforderungsprofil: 
 

• Einer abgeschlossenen kaufmännischen Ausbildung, idealerweise ergänzt durch eine 
Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen 

• Sie haben bereits Erfahrung in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung sowie im 
Mahnwesen 

• Eine belastbare und mitdenkende Persönlichkeit mit präziser und zuverlässiger 
Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit MS – Office, Erfahrung mit Lobos von Vorteil 
• Mitwirkung in Projekten und Arbeitsgruppen  
• Sie sind sich der deutschen Sprache, in Wort und Schrift, sicher 

 
Wir bieten: 
 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
• Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen 

Arbeitsumfeld 
• Leistungsgerechte Entlöhnung 
• Ein motiviertes und engagiertes Team 

 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung, vorzugsweise in elektronischer Form, an  
comlan.ewe@humanitas.ch.  
Ansprechperson: Comlan Ewe, Kaufm. Direktor Finanzen und HR 
 

mailto:comlan.ewe@humanitas.ch



